
 
 

 

PROTOCOLLO PER LA CERIMONIA DI PREMIAZIONE 

LINEE GUIDA  

 

SOMMARIO 

COMITATO ORGANIZZATORE  ......................................................................................................... 1 

AUTORITÀ  ................................................................................................................................................. 2 

INVITO  ........................................................................................................................................................ 2 

BANDIERE  ................................................................................................................................................ 2 

CONDUZIONE DELLA PREMIAZIONE  ........................................................................................... 2 

PREDISPOSIZIONE DEL TAVOLO  E POSIZIONAMENTO DELLE SQUADRE PER 

LA PREMIAZIONE  .................................................................................................................................. 3 

ESECUZIONE DELL’INNO NAZIONALE  ....................................................................................... 4 

PREMI  ......................................................................................................................................................... 4 

 

 

COMITATO ORGANIZZATORE 

 

All’interno del Comitato è indispensabile individuare le seguenti figure: 

a) Dirigente Responsabile della premiazione; egli avrà il compito di curare tutte le 

fasi preliminari: c o m p o s i z i o n e  d e l  comitato d’onore, inviti, patrocini, 

reperimento dei premi, delle bandiere, dell’impianto sonoro per la riproduzione 

dell’inno. 

I l  suo nominativo e il  relativo contatto deve essere comunicato alla Segreteria 

Federale (segreteria@federhockey.it) almeno 10 giorni prima della fase  finale; 

b) speaker della cerimonia; 

c) hostess/steward per l’accompagnamento e posizionamento delle squadre al 

tavolo dei premi; 

d) staff per il posizionamento del tavolo dei premi e per la rapida distribuzione 

degli stessi, tramite il dirigente e l’autorità. 
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AUTORITÀ 

 

Andranno invitate alla cerimonia di premiazione le seguenti autorità: 

a) sindaco, assessore comunale allo sport, consigliere provinciale delegato allo 

sport, presidente di municipio (ove presente); 

b) presidente provinciale CONI, consiglieri federali FIH, presidenti locali di Enti di 

Promozione coinvolti; 

c) comandanti delle zone o del distretto di Esercito, Aeronautica, Marina (ove 

presenti), Carabinieri, Guardia di Finanza; 

INVITO 

 

L’invito deve includere poche frasi che lascino intendere il piacere di avere la 

partecipazione dell’invitato (“è con grande piacere che ci permettiamo di invitarla…”); 

deve contenere data, orario e sede della premiazione. Va anche indicata l’eventuale 

presenza di un buffet o un brindisi al termine della cerimonia. L’invito va chiuso con la 

formula di rito (R.S.V.P.) che autorizza un’ultima telefonata di “recall” e va sempre 

allegato il programma completo della finale. 

È consigliata la consegna a mano per cogliere l’occasione di un contatto diretto. 

 

BANDIERE 

 

La bandiera italiana, del CONI e della FIH devono essere esposte su pennoni o 

appese ordinatamente:  Si caldeggia l’esposizione del  vessillo della Regione, del 

gonfalone del comune ospitante e dell’UE. 

Se la bandiera italiana viene esposta assieme ad altre, ad essa spetta il posto 

d’onore: al centro; la successione delle altre è invece alternata. Il posto alla sua destra è 

riservato alla bandiera del CONI e successivamente della FIH; a sinistra vessillo UE, 

regione, gonfalone comunale. 

 

 

 

 

CONDUZIONE DELLA PREMIAZIONE 



 

 

È bene prevedere la figura di uno speaker, dotato di microfono. Lo speaker 

annuncia il dirigente responsabile della cerimonia (il presidente del Comitato 

Organizzatore), che dopo poche parole di saluto cede il passo agli interventi di alcune 

autorità (precedentemente concordati). Lo speaker riprenderà il microfono indicando e 

nominando le altre autorità. Nel caso in cui non intendano prendere la parola, le 

ringrazierà pubblicamente per la rinuncia rendendo così più snella la cerimonia e 

reclamando un caloroso applauso per loro e per tutte le altre autorità intervenute. 

 

 

 

PREDISPOSIZIONE DEL TAVOLO  E POSIZIONAMENTO DELLE SQUADRE 

PER LA PREMIAZIONE 

 

a) Il tavolo deve essere sempre posizionato centralmente di fronte al pubblico. Le 

coppe, le targhe e le medaglie saranno collocate ordinatamente in bella vista, in 

disposizione agevole per la consegna. La bandiera italiana o della FIH farà da 

tovaglia. 

b) Al suono dell’Inno Federale, (inviato a parte all’organizzatore), gli atleti delle 

squadre da premiare devono presentarsi in tuta sociale o divisa di gioco, al 

seguito di un accompagnatore (hostess/steward del Comitato Organizzatore) per 

raggiungere il tavolo senza indugio e collocarsi davanti allo stesso. Si 

disporranno in base alla classifica finale e in posizione laterale (primo e terzo a 

destra; secondo e quarto a sinistra) per lasciare la visuale al pubblico (che non 

deve essere ammesso nel recinto di gioco). Tutti gli ufficiali di gara e il personale 

non coinvolto nella cerimonia si porteranno tra il pubblico e se premiati 

(preventivamente avvisati) si affretteranno a raggiungere il tavolo. 

c) Il dirigente organizzatore avrà cura di porgere il premio, indicato 

dall’addetto/hostess, cedere la posizione più comoda per la premiazione alla 

personalità che la effettua, collocarsi sulla stessa linea defilato per 

riaccompagnarlo al posto e procedere con il successivo. 

d) All’annuncio dello speaker gli atleti e gli altri premiati si avvicinano in ordine di 

chiamata, cominciando con i premi individuali, se previsti, poi con quelli di squadra 

partendo dall’ultimo classificato. Per i Campioni è consigliato che lo speaker abbia 

l’elenco nominativo dei partecipanti, per chiamarli uno alla volta, con rapidità. 

 

 

 



 

 

ESECUZIONE DELL’INNO NAZIONALE 

 

La riproduzione dell’inno di Mameli è obbligatoria per tutte le finali. L’inno 

nazionale sarà intonato, con gli organizzatori che per primi lo accompagneranno 

vocalmente, prima della consegna del primo premio e in conclusione della premiazione. 

 

PREMI  

 

Coppe per i vincitori e medaglie per i partecipanti sono predisposte dalla FIH. Il 

sodalizio ospitante ha facoltà di assegnare ulteriori premi: miglior giocatore, miglior portiere, 

capocannoniere e riconoscimento ad arbitri e organi di campo.  

 

 

 
 

 


